MWHUCTEPCTBO OBPA30OBAHNA KPACHOAPCKOI'O KPAA
KI'BIIOY «KAHCKWM IMOJIUTEXHUYECKU KOJIJIEDK»

ITon1o)xeHue
0 CTPYKTYPHOM HoOApa3je/ieHud Oyxraarepus



PACCMOTPEHO YTBEPXXIEHO

Ha 3acefaHuu CoBeTa YupexJeHus ripukaszom aupekropa KI'BITIOY
NpOTOKOJT Ne 2 «KaHCKUM TTOTMTeXHUYECKUM KOJLTEK»
oT «30» okTsi6pst 2015r. oT «30» okTsi6pst 2015 r. Ne311/1k



I. OBIIUE TTOJIOXKEHNA
1.1. Hacrosiree ITonokeHue «o Oyxranrepun», B JanbHeliiem [TosokeHue,
yCTaHaB/IMBAET:
- pyHKIMM, TIpaBa U O00S3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb OyXrasTepcKoiu
CITY>KOBI.
1.2. Hacrosiiee Ilono)keHre pacripoCcTpaHsIeTCs Ha JesTellbHOCTh pabOTHUKOB
OyxranTepum.
1.3. ByxranTtepusi B CBOoeU eSTeIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS:
- JEWCTBYIOL[MM  3aKOHOZATeIbCTBOM W  JPYTMMU  HOPMAaTHMBHBIMH
MPaBOBbIMU  aKTaMM, YTBEPXKJAaeMbIMM B YCTAaHOBJIEHHOM TIOPSIJKe,
Pery/JvMpyrouuMy  OyXrafTepCKMii ¥ HAJOrOBBI  y4YeT; TpHKa3aMH,
PacIiopsDKEHUsSIMM M yKa3aHWAMM JUPEKTOpa KOJUle[kKa, HaCTOSLUM

[TonoxxeHuem.

I1. HEJIN 1 3A0AUYN

2.1. Lemu 6yxrantepckol Cay>kKObl - paldOHa/IW3alvsA, AeMCTBEeHHOCTD,
3¢ eKTUBHOCTh, CUCTEeMa, MOPSI/IOK.

2.2. OcHOBHBIMU 3afiauaMu OyXrajsTepuu SIBJSIIOTCS BefleHWe OrO/IKeTHOTO
yuyeTa (PUHAHCOBO-XO3SICTBEHHOM [esiTeIbHOCTH, KOHTPOJIb 3a COXPAHHOCTBIO
COOCTBEHHOCTH, TpaBWIBHBIM  PAaCXO/[OBaHUEM  [IeHEXKHbIX  CPeJCTB U

MdTepHaJIbHBIX HEHHOCTEﬁ.

[I. CTPYKTYPA

3.1 byxranrepus SABJISIETCS CaMOCTOSITe/TbHbIM CTPYKTYPHBIM
ro/ipa3ziesieHreM KoJljieZipka Ha mpaBax Cy»kKObl U MOAUMHSIETCS] HeroCpeICTBEHHO
JIAPEKTOpY.

3.2. CTpyKTypy | IITaThl OyXrajTtepuu yTBep>KAaeT AUPEKTOP KoJiiemka C
yueroM 00beMOB paboTel M 0ocobeHHOCTell  (DMHAHCOBO-XO3SIHCTBEHHOMN

AeATe/IbHOCTH, I10 COIJIaCOBAHHIO C yUpeauTeIeM.



3.3. B 1mraTHbi cocTtaB OyXraaTepcKoul CiayObl BXOJST TJIaBHBIN
Oyxranrep, 3aMeCTUTe/b TJIaBHOTO OyxranTepa, Befyiuii Oyxranrtep, byxranrepa,
5KOHOMMCT, CTapIlIUi KacCcup

3.4. I'naBHBIN OyXrajiTep Ha3HAYaeTCs Ha JOJDKHOCTb U OCBOOOXKZAETCST OT

AOJDKHOCTH ITPHUKA30M AWPEKTOPa KOJJIe/Ka.

IV. ®YHKI NN

- BefleHWe OyXraaTepcKoro ydyeTa B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHHSIMH
JIIeUCTBYIOLLEro 3aKOHOoaTe/ibcTBa Poccurickor depepaiuu;

- COCTaBJeHWe U TIpefioCTaB/ieHWe B YCTAHOB/IEHHOM TOpsiike U B
IIpelyCMOTPEeHHbIe CPOKH OyXralaTepCKoi, Ha/lOTOBOM M CTAaTUCTUUECKOMU
OTUeTHOCTHY;

- KOHTPOJIb 3a TMpaBW/IbHBIM U SKOHOMHBIM pacxo/loBaHHEM CpeJICTB B
COOTBETCTBUM C HX IieJIeBbIM Ha3HaueHWeM TI0 YTBepKJeHHOMY: IIIaHy
(HHAHCOBO-XO3AMCTBEHHOW [esiTe/TbHOCTU Ha TIO/IydeHHe CYOCHANM ISt
BBITIOJTHEHWST TOCY/apCTBEHHOTO 3aflaHus, CyOCHauii Ha UHBIe IIeJIH,
myO/MMUHBIX 00s13aTeNbCTB, [JOXO/A0B M PacXOJ0B I10 MPUHOCSIEH A0XOZ
JlesITeTbHOCTH, C y4YeTOM BHECEHHBbIX B HUX B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsIKe
M3MeHeHUH;

- CBOeBpeMeHHOe IIpOBe/leHMe pacueTOB, BO3HUKAIOIIUX B Mpoliecce
WCTIONTHEHUsT  TJlaHa  (PUHAHCOBO-XO3SIUCTBEHHOM  [IeATe/IbHOCTU  C
OpraHu3alyisMU U OT/ie/IbHbIMU (DU3NUeCKUMU JTUI[aMU;

- KOHTPOJIb 3a HMCII0/Ib30BaHMEM BbIJJaHHBIX JOBEPEHHOCTEeH Ha ToIyueHue
MMYI1[eCTBEHHO - MaTepUa/ibHbIX 1[eHHOCTel;

- opraHu3aifusi OyxrajTepcKoro yueTa OCHOBHBIX (DOH/JOB, MaTepHaTbHBIX
3ar1acoB, JIeHeXXHbIX CPeJICTB U APYTUX LIeHHOCTel KoJlieqKa;

- OpraHu3aljysi pacyeToB C KOHTpareHTaMu Mo XO03sIMCTBeHHbIM /I0rOBOpaM;

- OpraHu3alfysi pacueToB C OFO/HPKeTOM 1 BHeOIOI)KeTHLIMU (hOHIaMU;

- HauMC/ieHHWe YW BbITlJIaTa 3apabOTHOM T1aThl, CBOEBpeMeHHOe MpOBe/jeHre

pacyeToB C p860THHKaMI/I KOJ1eIoKd,



- obecrieueHure CTpOroro coOJIIO/IeHUS] KaCCOBOM M pacueTHOMN JUCLIUTIIVHBI,
Pacxo/i0BaHUs TIOMyUYeHHBIX B 0aHKaX M KPeJUTHBIX YUpeXAeHUsiX CPe/CTB
0 Ha3HauYeHMUIo;

- OCYLLIeCTB/IEHWEe TIpeJBapUTE/IbHOTO KOHTPOJII 3a CBOEBPEMEHHbIM U
MpaBUWIbHBIM O(OpPMJIEHHEM [JOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBepIIaeMbIX
onepauu;

- TpUMeHeHWe YTBEP)KJEHHbIX B YCTaHOBJIEHHOM TMOpSIJKe THUIOBBIX
YHU(HULIMPOBAaHHBIX ()OPM MEPBUUHOM YUETHOW [JOKyMEHTalid, CTPOroe
cobsrofieHre Tiopsiika 0popM/IeHUsI 3TUX JOKYMEHTOB;

- obecrieueHre CBOEBPEMEHHOTO W TMPaBUIBHOIO OTPa)KeHUSI Ha cCueTax
Or0/PKeTHOTO yueTa U B OTUYETHOCTH XO35HCTBEHHBIX OTepaLyi;

- OpraHu3alusi KOHTpOJII 3a COXPAHHOCTbHO He(PUHAHCOBBIX aKTHUBOB M
JleHEe)KHBIX CPeJICTB;

- COCTaB/IeHUe U TIpe/iCTaB/ieHre B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKHM OyXranTepcKoi u
CTaTUCTUUECKOW OTYETHOCTH, HAJIOTOBBIX JleK/lapalyi U MOSICHEHUN K HAM;
-TIpUHATAE Mep K TpeAylpeXXJeHUI0 HeJoCTay, pacTpaT U [pYyrux
HapYyIIeHUH 1 3/10yTI0Tpeb/IeHu ],

- IPOBe/leHNe MHCTPYKTa)Ka MaTepruaJbHO OTBETCTBEHHBIX JIUL] 10 BOIPOCam
ydyeTa M COXPaHHOCTH LIeHHOCTeM, HaXOAAIIUXCS Ha KX OTBETCTBEHHOM
XpaHeHuw;

- OCyILleCTBJ/IEHHE KOHTPOJIS 38 CBOeBPEMEHHBIM MPOBEeIEHUEM U y4acTheEM B
MpOBe/IeHUM WHBEHTApU3allMid aKTUBOB U  00s3aTeNbCTB  KOJLJIe/Ka,
CBOEBPEMEHHOe U MpPaBUIbHOE OTpakeHue pe3yJ/bTaTOB MHBEeHTapy3aluu B
OyxrajqTepckoM yueTe;

- COCTaB/ieHMe W COrJlaCOBaHMe C JHWPEKTOPOM KOJIle[yKa TJIaHOBBIX
KaJIbKYJ/ISILMHA, CMeT PacX0/l0B U PaCyeTOB K HUM;

- yyacTHe B MPOBeIeHUH aHa/in3a (PMHAaHCOBO-X03SMCTBEHHOU JeSTe/IbHOCTH
KO/Ule[pka C Lefbl0 BbISBJIEHU BHYTPHUXO3SIMCTBEHHBIX pE3epBOB U

JIMKBUAALIWU TTOTEPD,



- OCyILleCTB/IEHWE MEpOIPUSTHM 0 TOBBILLIEHHIO YPOBHSI aBTOMAaTHU3aLjuu
yUeTHO-BBIYMCUTETHHBIX PaboT;

- y4eT MpeJiCTaB/IeHHbIX [TePBUYHBIX YUYEeTHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
c rpaKoM [JOKyMeHT0000poTa;

- CUCTeMaTU3MPOBaHHbIA  YUYeT TIOJIOKEeHUM, WHCTPYKLUH W  JIPYTUX
HOPMAaTHBHBIX aKTOB TI0 BOTIPOCaM Be/ieHusi OI0/PKeTHOTO yueTa;

- obecrieueHre XpaHeHUs OyxraaTepCKUX JOKYMEHTOB, PerdCTpOB yueTa,
MHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JIeSITe/IbHOCTbIO OyXranTepcKoil ciy>K0bl U

OyXranaTepckoro apxuBa.

V. IIPABA N OBA3AHHOCTU BYXTAJITEPUUN
- TpeboBaTh OT TOApa3/esieHnii W PabOTHUKOB KOJJIe[ka Tpe/iCTaBIeHUs

MarepuaoB (IJIaHOB, OTYETOB, CIPAaBOK U UHBIX JIOKYMEHTOB),

HeOOXOZMMBIX [IJIsI OCYILeCTB/IeHHs] PabOThI, BXOJSAI[EH B KOMIIETEHIIIO

Oyxrantepuuy;

- He TIPUHUMATh K MCIIOJTHEHUIO U 0()OPMJIEHUIO JOKYMEHTHI 110 OTlepaLiusiM,

KOTOpble HapyIIAloT AeHCTBYIOIee 3aKOHO/AATeTbCTBO U YCTaHOBJIEHHBIM

MOPSIIOK TIpH€Ma, OTPUXO/IOBAHMS, XPAaHEHUS] U PACXO/IOBAHUS [I€HEXKHBIX

CpeJiCTB, 000PYZOBaHMs, MaTePUAJIbHBIX U IPYTUX LIEHHOCTEH;

- IPeJICTaB/IATh  JTUPEKTOPY KOJUIe[Ka TIPEJIOXKEHUSI O  HaIOKeHWH

JUCLIUTUTUHAPHBIX B3bICKAHWM Ha JIWII, IONMYCTUBIIMX HeJJ0OpOKaueCTBEHHOe

ohopM/IEHHE U COCTAB/eHUE AOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO Tepesauy uxX

JJIsT OTPAKEHUSI HAa cyeTaxX OyXrajaTepCKOro yueTa M B OTYETHOCTH, a TaKkKe

3a HeZIOCTOBEPHOCTh CO/IEPIKALIMXCS B IOKYMEHTAX [JaHHBIX;

- OCYLIIeCTBJISITh CBSI3b C [PYTUMH YUPEXAEHUSMH U TOCYapCTBEHHBIMU

OpraHamu 10 BOMPOCaM, BXOZSIIMM B KOMITETEHLIUIO OyXranTepuu.

Ykazanusi Oyxranrepud B mpefenax (yHKOUH, TpeayCMOTPEHHBIX
HACTOSII[UM ~ TIOJIOXKEHWEM, SIBJISIIOTCS  00s3aTe/IbHBIMU K DYKOBOJCTBY U

HCIIO/ITHEHWIO BCEMMU T104pad34e/IEHUAMU U pa6OTHI/IKaMI/I KoJL1eiKd.



VL B3AMMO,[[EI71CTBME C APYTUMU TTIOOPA3OE/TEHAMUAU

6.1. PykoBoguTenu Tiofpa3feneHuil  Kosule[)ka TIPeACTaB/SIOT B
OyXranTepuio MaTepuanbl (IJIaHbl, OTYETHI, CIPAaBKH U T.I.), HEOOXOAMMBIX [IJIsI
OCyIIecTB/IeHUs] PabOThI, BXO/SAIEN B KOMITETEHIUIO OyXTajnTepcKoi Ciay»KObl. B
COOTBETCTBMM C TpapUKOM  JOKYMEHTOO0OOpOTa,  JIO/DKHOCTHBbIE — JIMIA
TIPE/ICTAB/ISIIOT B OyXra/JTepHio JOKYMEHTBbI, IIepeueHb, IIOPSJOK U CpPOK
TIpe/ICTaB/IeHUsI KOTOPBIX YTBepP KAeHbI MPHUKa30M 00 yUeTHOU IO/IUTHKE.

6.2. Yka3aHusi pab0THUKOB OyXranTtepckoul ciiy>kObl B mipefiesiax (yHKIIHM,
TIPelyCMOTPEHHBIX HACTOSII[AM TIOJIO’KEHUEM, SIB/IAIOTCS 00si3aTe/IbHBIMH K

PYKOBOACTBY W MCIIOJIHEHHWIO BCEMMU I1OApa3ae/IeHUAMUA KOJIJIeJ Kd.

VII. OTBETCTBEHHOCTbD

7.1. BCrO TIOTHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a KaueCTBO U CBOEBPEMEHHOCTb
BBITIOJIHEHUSI BO3JIO)KEHHBIX HACTOSIIUM TI0JI0’KeHWeM Ha OyXraaTepckyro ciy»xoy
3a7iau ¥ GYHKI[MM HeceT TJIaBHbIA OyxrasnTep.

7.2. CremneHb OTBETCTBEHHOCTH [pYyrux pabOTHUKOB Oyxrantepuu
yCTaHAB/IMBAETC  JO/DKHOCTHBIMA  HMHCTPYKIMSAMH. [JlaBHBIM ~ Oyxranrep
yCTaHaB/MBaeT CayKebHble 00s3aHHOCTH PabOTHUKOB OyXTanTepCKoi Cy>KObI B
JIO/DKHOCTHBIX ~ MHCTPYKLUSX, YTBEPXKAAeMbIX JUPEKTOPOM  KoJuiepyka 1o

TIpe/ICTaB/IeHUIO TJIaBHOTO Oyxranrepa.

CoriacoBaHo:

FOpuckoHCynbT M.M. Kagau

["naBHBIN OyxTanTep N.A. BensBckas
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